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GOBIERNO DEL ESTADO Veracruzano décceso a la Informacion debera establecer por lo

menos una Unidad deceso a la Informacién Publica y el Comité
de Informacién décceso Restringido, definiendo su integracion,
CooRbpINACION GENERAL DE COMUNICACION SOCIAL  funcionamiento y servidores plblicos que lo integren.

ACUERDO QUE TIENE POR OBJETO REGLAMEN- Sexta Que la Unidad d&cceso a la Informacion Publica es la
TAR LA OPERACION DE LA UNIDAD DE ACCESOALA  encargada de recabar y difundir la informacion publica a que se
INFORMACION PUBLICA Y EL COMITE DE INFORMA-  refieren los articulos 8, 9y 10 de la Leydensparenciafcceso
CIQN DE ACCESO RESTRINGIDO DE LA COORDINA-  ala Informacion Pdblica, asi como de regitbamitar resolvey
CION GENERAL DE COMUNICACION SOCIAL DE notificar y ejecutar las respuestas de las solicitudes que en materia
GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZDEIGNACIO  de informacion formulen los interesados.

DE LA LLAVE.

Séptima Que el Comité de Informacion Aeceso Restringi-
Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 6 Ultimo parigo de conformidad con lo previsto en el articulo 13 de la Ley de
fo de la Constitucion Politica del Estado/eacruz de Ignacio de Transparenciacceso a la Informacién Publica para el Estado de
la Llave, articulos 9 fraccion XIV'y 12 fraccion Il de la Leyveracruz de Ignacio de la Llave y a los lineamientos emitidos por el
Organica del Poder Ejecutivo, 2,3,4,5,26,28 y 29 de la Ley figstitutoVeracruzano dacceso a la Informacion es la instancia

Transparenciacceso ala Informacion Publica para el Estado dgecutiva, responsable de dictar los acuerdos que clasifiquen la in-
Veracruz de Ignacio de la Llave, y lo establecido en los lineamienggnacion como Reservada o Confidencial.

Generales que deberan observar los sujetos obligados por la Ley

deTransparenciafcceso a la Informacion Publica para regla-  Octavo. Que los sujetos obligados reglamentaran la operacion
mentar la operacion de las UnidadeAdeeso a la Informacion, de la Unidad dacceso a la Informacién y del Comité de Informa-
articulo I'y 3 del Reglamento interior de la Coordinacion Generg@bn deAcceso Restringido, conforme ala Ley y a los Lineamientos

de Comunicacion Social Gobierno del Estaddetacruz y Generales que deberan observar los sujetos por la Tezreipa-
rencia yAcceso a la Informacién Publica para el Estadéedacruz
CONSIDERANDO de Ignacio de la Llave y al Reglamento interno de la Coordinacion

General de Comunicacion Social.
Primero. Que la Ley d@ransparenciaAcceso a la informa-
cién Publica para el Estado deracruz de Ignacio de la Llave, ~Novena Que con fecha 24 dégosto de de 2007, quedo
tiene como objetivo garantizar a toda persona el derecho al acdetggrada la Unidad decceso a la Informacion Publica asi como el
a la informacién, promoviendo la maxima publicidad de los acté®mité de Informacion décceso Restringido, publicado en la
de los sujetos obligados, la rendicién de cuentas de los servidés@seta Oficial NUmero extraordinario 102 de fecha 31 de Marzo
publicos hacia la sociedad y la transparencia en la gestién publi€.2008.

Segundo Que ademas de promover la cultura de transparen- Décima Que de Conformidad con lo establecido en la Ley de
cia a la sociedad es necesario, que para que los particulares sgk@Psparenciafcceso a la Informacién Publica para el Estado de
tantes puedan acceder a la informacion que soliciten, se les facigéacruz de Ignacio de la Llave, a los Lineamientos emitidos por el
el acceso mediante procedimientos sencillos y expeditos. InstitutoVeracruzano décceso a la Informacion, a la Leygani-

ca del Poder Ejecutivo del Estadoviacruz y al Reglamento

Tercero. Que se deben establecer procedimientos adecual@grno de la Coordinacion General de Comunicacion Social, se
para garantizar la debida proteccion de los datos personale§%pde: Reglamento de Operacion de la Unidadlateso a la
posesion de los sujetos obligados con el propésito de evitar #if@rmacion Publicay el Comité de Informacionideeso Res-
éstos sean difundidos o utilizados para otros fines, sin que el prczg'ragido de la Coordinacion General de Comunicacion Social de
interesado hubiera expresado su autorizacion para tal efecto. Gobierno del Estado dkeracruz de Ignacio de la Liave.

Cuarto. Que el Sujeto obligado por la LeyHimnsparenciay folio 1658
Acceso a la Informacién Publica se encuentra comprendido des
tro de lo previsto por el articulo 5.1. Fraccién | de dicho ordena-

miento juridico. REGLAMENTO DE OPERACION DE LA UNIDAD DE
, o ~_ACCESOA LA INFORMACION PUBLICA Y EL COMITE
Quinto. Que la Coordinacion General de Comunicacion S¢ye INFORMACION DE ACCESO RESTRINGIDO DE LA
cial, como Sujeto Obligado por la LeyTiansparenciAccesoa COORDINACION GENERAL DE COMUNICACION SO-
la Informacion Publica para el Estadofdeacruz de Ignacio de la CIAL DE GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ DE
Llave, y atendiendo a los lineamientos emitidos por el InstitutGNACIO DE LA LLAVE.
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TITULO PRIMERO tramite, conforme a lo sefialado en la Legte Reglamento,
Lineamientos y demas disposiciones aplicables, sin perjuicio de que
CAPITULO | las atribuciones anteriores las ejerza directamente el Coordinador o
Disposiciones Generales a quien de manera directa designe paratal efecto.

Articulo 1. Las disposiciones del presente Reglamento son de Ar ticulo 5. La Unidad décceso a la Informacion, estara a
observancia general para Coordinacién General de Comunicag8f0 de un Director de la Unidad, recayendo la designacion en el
Social del Gobierno del Estado\daracruz de Ignacio de la Llave, Titular de la Coordinaciéon Genera! de Comunicacién Social; en
y para las areas de apoyo y asesoria que formen parte de su edpgcde as facultades que le confiere la, lesye Reglamento,
tura orgnica, y tienen por objeto regular la integracion, operactdfé@mientos y demas disposiciones aplicables.

y procedimientos de la UnidadAleceso a la Informacion Publica i} ) ) . )
y del Comité de Informacion deceso Restringido de la propia  Articulo 6. El Director de la Unidad decceso debera reunir
Coordinacién General dgomunicacion Social. los siguientes requisitos:

Articulo 2. Para efectos del presente Reglamento se entendefontar con nivel minimo de licenciatura;
por: Il. Tener titulo de Licenciado en Derecho o &reas afines;
Instituto: InstitutoVeracruzano décceso a la informacién. Ill. Ser ciudadano mexicano;
IVV. No haber sido condenado por delito doloso.
Ley: Ley 848 defransparenciacceso a la Informacion Pu-
blica para el Estado deracruz de Ignacio de la Llave. Articulo 7. La unidad décceso tendra su domicilio oficial
Carrillo Puerto 26 Zona Centro en la Ciudad de XaMg@cruz,

Reglamento:Reglamento de Operacion de la Unidafde g, cuenta de correo electrénico es: uaip.@comsooiaisenx
ceso a la Informacidén Publica y del Comité de Informacion de

Acceso Restringido de la propia Coordinacion General de Comu- ar ticulo 8. La Unidad dé\cceso estara integrada por:
nicacion Social.

I. Un Director que sera €ltular de la Unidad d&cceso;
1. Dos funcionarios, y
Il Personal de apoyo administrativo.

Comunicacién SocialCoordinacién General de Comunica-
cion Social

Coordinador: Coordinador de la Coordinacion General de Co- i
municacion Social. CAPITULO 11l
De lasAtribuciones del Titular de la Unidad deAcceso
Lineamientos: Lineamientos Generales que deberan obser-

var los Sujetos Obligados por la LeyTdansparenciaAcceso a Articulo 9. ElTitular de la Unidad d&cceso ademéas de las

la Informacion Pudblica para el Estadd/feacruz de Ignacio de la atribuciones que la Ley le establece, tendra las siguientes:

Llave.

I. Recibir las solicitudes de informacion que realicen los particulares
y gestionar su atencion por parte de las areas administrativas
de la Coordinacion General de Comunicacion Social, cum-
pliendo con lo sefialado en la Ley

Il. Representar legalmente ala Coordinacion General de Comuni-
cacion Social ante el Instituto, asi como dar seguimiento a los

Articulo 3.La Unidad dé\cceso, respetara el derecho de ac-  medios de impugnacion establecidos en la Ley
ceso a la informacion que ejerza cualquier persona, sin mas limita-Supervisar que se realicen los tramites internos necesarios para

Unidad deAcceso:Unidad dé\cceso a la Informacién Publi-
cade la Coordinaciéon General de Comunicaciéon Social.

Comité: Comité de Informacion decceso Restringido de la
Coordinaciéon General de Comunicacion Social.

ciones que las establecidas en lareglamentos y normatividad, entregar la informacion solicitada por los particulares, y auto-
que conforme a sus atribuciones expida la Coordinacion General rizar las respuestas que las distintas areas le remitan para que
de Comunicacion Social. sean otorgadas.
IV. Requerir y recopilar la informacion a que se refiehetfgulo 8
CAPITULO 11 de la Leycontrolando su calidad, veracidad, oportunidad,
De la Unidad deAcceso confiabilidad y demas principios que se establezcan en los

Lineamientos correspondientes.
Articulo 4. La Unidad dé\cceso es la instancia administrativaV. Tramitar ante el Instituto la prérroga que con motivo de una solici-
encargada de la recepcion de las peticiones de informacién y de su tud de acceso a la informacion sea necesaria para dar respuesta.
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VI. Elaborar manuales de organizacion y procedimientos de la Uiaiinformacion o los expedientes clasificados como reservados y
dad deAcceso a su cgp. contendran todos los acuerdos emitidos durante el semestre inme-
VII. Disponer de las medidas necesarias para la correcta aplidiato anterior al Comité.
cion de los recursos humanos, materiales y financieros, que en
su caso le sean asignados por el Sujeto Obligado de confor- CAPITULO V
midad con la normatividad aplicable. De losAr chivos Publicos
VIII. Remitir al InstitutoVeracruzano décceso a la Informacién a
mas tardar en los meses de enero y julio de cada afio, unArticulo 16. La Unidad deAcceso de conformidad con las
informe semestral de las actividades que realice, relativas diposiciones aplicables, asegurara el manejo adecuado de los ar-
informacion prevista en la fraccion Xl del articulo 29 de la Leghivos, media ante la capacitacion constante de los servidores pu-
deTransparencia. blicos involucrados en la prestacion de los servieilagionados
IX. Intervenir en los términos de legn los recursos de revision, encon el derecho de acceso a la informadgimismo elaborara y
los que se sefiale a la Coordinacion General de Comunicagidndra a disposicion  del plblico una guia simple de sus sistemas
Social como Sujeto Obligado responsable; y de clasificacion y catalogacion, asi como de la organizacion del
X. Vigilar permanentemente la actualizacion del apartado de tegghivo.
parencia del sitio web de la Coordinacion General de Comu-
nicacién Social wwweracruz.gob.mx/sala-de-prensa/ CAPITULO VI

Del Procedimiento deAcceso a la Informacién Publica
Articulo 10. El Director de la Unidad decceso disefiara los

procedimientos que faciliten al particular el ejerCiCiO del derecho de Articulo 17. El procedimiento de acceso a la informacién de-
acceso a la informacion plblica, con apego a los principios de mira regirse por los siguientes principios:
ma publicidad y rendicién de cuentas.
I. M&xima publicidad;

Articulo 11. El personal de apoyo de la Unidad\deeso que . Simplificacién y rapidez del tramite;
realicen funciones de atencién y orientacion al publico respectqglTramite gratuito y costo razonable de la reproduccion;
derecho de acceso a lainformacion, debera recibir capacitaciopesuplencia de las deficiencias; y
materia juridica, respecto a disposiciones legales y administrativagxilio y orientacion a los particulares.
aplicables.

_ _ _ _ Articulo 18. Cualquier persona, directamente o a través de su
Articulo 12. Los funcionarios previstos en la fraccion Il dekepresentante |ega|, podré ejercer su derecho de acceso a la infor-

Articulo 8 de la Ley d&ransparencia, auxiliaran en sus funciones ghacion ante la Oficina del Gobernador a través de la Unidad de
Director de la Unidad d&cceso. Acceso.

Articulo 13 En caso de ausencias temporaleSiddardela  Articulo 19. La solicitud se hard mediante los formatos previa-
Unidad deAcceso, sera suplido por un servidor publico adscritorente validados por el Institiéeracruzano dacceso a la Infor

dicha Unidad. El servidor ptblico suplente sera designado pok@icién, a través del sistema electronico Infokfemecruz, o por
Director de la Unidad décceso, si la ausencia no es mayor a 3scrito libre, y debera contener:

dias. En caso de ser mayor el periodo de ausencia, el Coordinador
de la Coordinacion General de Comunicacion Social designara qyiafombre y domicilio del solicitante para recibir notificaciones, o

supla allitular de la unidad decceso. en su caso, direccién de correo electrénico para tal efecto.
) II. La descripcion de los documentos o registros y donde pueda
CAPITULO IV localizarse la informacion solicitada; y
De los Informes [l. Cualquier otro dato que, a juicio del requirente, facilite la ubica-

cion de la informacién.

Articulo 14 ElTitular de la Unidad de acceso remitira al Institv. Opcionalmente, las modalidades que se prefiera se proporcio-
tuto a mas tardar en los meses de enero y julio de cada afio, un ne la informacion.
informe semestral de las actividades que realldeitiad de\cce-
so, relativas a la informacion sobre el registro de las solicitudes deE| sujeto obligado entregara la informacion en el formato en que
acceso a la informacion publica, sus resultados y los costos de aierncuentre.
cion de este servicio, asi como los tiempos observados para su res-
puesta. Tanto los formatos de solicitud de informacion previamente

validados por el Instituto, asi como el sistema Infoxferacruz

Articulo 15. La Unidad décceso enviara cada seis meses aleberan estar disponibles en la UnidadAdeeso de la

Instituto, a mas tardar en los meses de enero y de julio, el indic€derdinacion.
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Articulo 20. El plazo que establece el articulo 59 de la Ley dePersonalmente;
Transparencia, se computara a partir del dia habil siguiente al juBor correo certificado o mensajeria, siempre y cuando el parti-

se tenga por recibida la solicitud. cular, al presentar su solicitud, haya cubierto o cubra el pago
del ser vicio;
CAPITULO VI IIl. Por medios electronicos;
Del Tramite de las Solicitudes décceso a la Informacion V- Mediante los estrados que para tal efecto establezca la Unidad
deAcceso.

Articulo 21 La Unidad décceso una vez recibida la solicitud . . ,
| > - = Articulo 27. La Unidad dé\cceso en caso de que reciba una
de informacién y que cumpla los requisitos sefialadosenlalLeyyel . ; - o
S : Solicitud de acceso a lainformacion que no posea la Coordinacion,
presente Reglamento, lo comunicara inmediatamente por escrito al

X : . : . ra auxiliar y orientar al particular a través del medio que haya
area o unidad administrativa que corresponda expresandole laTe: o e . .

- L P Nalado en su solicitud y dentro del término establecido en el arti-
chay hora de recepcion de la solicitud, el plazo limite en que dé

contestarse la misma de acuerdo con la Ley cufo 59 de la Leysobre el Sujeto Obligado que pudiera poseerla.

. . : . . . Articulo 28. La informacién podra ser puesta a disposicion el
Articulo 22. El &rea o unidad administrativa una vez que reciba,,. . . S - .
. ~ p L . Solicitante mediante consulta fisica en las Oficinas de esta Coordi-
el comunicado sefalado en el articulo anter@ificara la existen-

. : ., - . nacion, debiendo realizarse en el domicilio de la UnidAd cieso.
cia de la informacion solicitada y la modalidad de la entrega, y dara

respuesta por escrito a la Unidad\deeso en un plazo de cinco

. g L Articulo 29. Cuando la informacién no se encuentre en los re-
dias habiles siguientes.

gistros o archivos de la Coordinacion, la Unidadatzso lo no-

. . L . ... lificara al solicitante dentro del término establecido en el articulo 59
El rea o unidad administrativa, en su caso, podra solicitar %Ia

. . . ; Iy . de'la Leyy le orientard, si fuese necesario, para que acuda ante
Unidad dé\cceso prorroga para recopilar la informacion requerida : . . o
otro sujeto obligado que pueda satisfacer su requerimiento.
Articulo 23. Recibido el escrito de contestacion del area o uni-
dad administrativa, la Unidad Aeceso inmediatamente notificara
al particular la respuesta recaida a su solicitud.

Articulo 30. Tratandose de documentos que por su naturaleza,
no sean normalmente sustituibles, tales como manuscritos histori-
cos, incunables, ediciones primas o especiales, mapas, planos, fo-
lletos, grabados antiguos y cualquier otro objeto o registro que con-

Articulo 24 En el caso de que el area o Uniéldthinistrativa h P . ) p S
: ; - o . _tengainformacion de este género, se proporcionara a los solicitan-
determine que la informacién solicitada es reservada o confldencilal

. " o L L es las facilidades necesarias para su consulta.
debera remitir al Comité de InformacionAtzeso Restringido, P
tanto la solicitud de acceso como una comunicacion en la que fund
y motive la clasificacién correspondiente. EI Comité podra confilr-
mar, modificar o revocar la preclasificacion mencionada, para e B L ;
. ; .?rchwos publicos, formatos electrénigosy; Internet u otro medio
cual podra tener acceso a los expedientes o documentos clasi G | rs . :
) . .. Séle hara saber por escrito al interesado la fuente, el lugar y la forma
dos, mediante élcuerdo correspondiente. En todo caso emitira ; : -
i ; . enguese puede consyltaproducir u obtener la informacion.
una resolucion fundada y motivada que debera ser turnada a 1&

Unidad deAcceso para que emita la respuesta.

e, .. . . .
Articulo 31 Con referencia al articulo anterien caso de que
informacion solicitada se encuentre en libros, compendios, tripticos,

Articulo 32. Respecto de los documentos que contengan in-
formacion tanto pablica como reservadanfidencial, la Unidad

Articulo 25. En el caso de que el &rea o unidad administrati\éa . L . ,
) : hy " EeAcceso proporcionara Unicamente la que tenga el caracter de pu-
determine que la informacion solicitada no se encuentre en SUSDflr-

chivos, debera enviar a la Unidadd@eeso dentro de los tres dias iCa de acuerdo alas disposiciones del Cafiiartcero de la Ley

héabiles siguientes a aquel en que se haya recibido la solicitud, un

. X . Articulo 33 La Unidad dé\cceso respondera a las solicitu-
informe en el que se exponga este hecho y oriente sobre la posdble

o : 9 . es dentro de los diez dias habiles siguientes al de su recepcion,
ubicacion de la informacion solicitada.

notificando:
CAPITULO Vil B I.  Laexistencia de lainformacion solicitada, asi como la moda-
De la Entrega de la Informacion lidad de la entrega gn su caso el costo por reproduccién y

envio de la misma.

Articulo 26. Los particulares que presenten solicitudes de dt- La negativa para proporcionar la informacion clasificada como
ceso a la informacion, deberan sefialar en la misma, el mecanismo reservada o confidencial y la que, en su caso, se encuentre
por el cual desean les sean notificadas las respuestas que corresdisponible en los casos de la fraccion antgyior
pondan conforme al articulo 59 de la Leydnsparencia. Dicha Ill. Que la Informacién no se encuentre en los archiviesitan-
notificacion podra ser: do al solicitante sobre el sujeto obligado a quien deba requerirla.
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Articulo 34. Cuando se niegue la informacion por encontrarse Articulo 41. En ningln caso la entrega de la informacion se
en las excepciones previstas en la begor encontrarse clasifica- condicionara a que se motive o justifique su utilizacion ni se reque-
da como reservada o confidencial de conformidad con los acu@é demostrar interés juridico alguno.
dos que al respecto emita el Comité de Informacidhcdeso
Restringido de la Coordinacion, la Unidadhdeeso debera noti- En los casos en que la informacion solicitada deba ser entrega-
ficar al solicitante de manera fundada y motivada las razones dedawale manera personal o se ponga a disposicién del solicitante, la
actuacion, indicandole ademas el recurso que podra interponer altielad dedcceso o el area responsable que posea la informacion,
el instituto. podran solicitar al particular identificacion oficial, para efecto de

garantizar el derecho de acceso a la informacion.

Articulo 35. En caso de dificultad que impida localizar la infor-
macion y reunirla dentro del plazo sefialado en el articulo 59 de la Ley CAPITULO Xl
la Unidad dé\cceso tramitara ante el Instituto una prorroga hasta por Del Procedimiento deAcceso, Coreccion y
diez dias habiles mas, previa notificacién que se haga al solicitante. Supresion de Datos Personales

CAPITULO IX Articulo 42. El procedimiento de acceso, correccion o supre-
De laAmpliacién del Plazo sién de datos personales es aquel que podran ejercer los titulares
de los datos personales, y que tiene por objeto aceetiealizar
Articulo 36. La Unidad dé\cceso podra determinar la am-rectificar, suprimir o mantener la confidencialidad de dicha
pliacion del plazo de respuesta a una solicitusbdeso a la Infer  informacion.
macion de conformidad con el articulo 61 de la Emya notifica-
cidn que se haga al solicitante se deberan explicar las causas quarticulo 43. Para los efectos de las solicitudes de acceso a

justifican dicha ampliacion. datos personales propios o correccion de los mismos, seran aplica-
bles los requisitos y la normatividad relativa a las solicitudes de ac-
CAPITULO X ceso a lainformacién previstas en la Ley y en el Reglamento, con
Costos de Reproduccion y Envio de la Informacién las variantes a que se refiere el presente articulo.

Articulo 37. Para los efectos de la Ley y de este Reglamento, Al promover sus solicitudes, los particulares titulares de los da-
se entendera por costos de reproduccion y envio de la informadighpersonales o sus representantes deberan acreditar previamente
solicitada, el pago por concepto de derechos previstos por la sgypersonalidad.
de la materia.

Articulo 44. El procedimiento interno para dar tramite a las

Articulo 38. En caso de que se posea una version electronggdicitudes de acceso a datos personales se ajustara a lo siguiente:
de la informacion solicitada, se podra enviar al particular sin costo
alguno o ponerla a su disposicion en las oficinas de la Unidad dgecibida la solicitud, la Unidad Aeceso debera turnar la solici-

Acceso. tud de acceso a los datos personales al area administrativa
gue tenga la informacién correspondiente;
CAPITULO Xl . En caso de contar con la informacion sobre los datos personales
Del Requerimiento de Precisién de Datos del particularel a&rea administrativa debera remitirla a la Uni-

dad deAcceso para los efectos procedentes; y

Articulo 39. Si los datos contenidos en la solicitud fueran instl- En el caso de que el area administrativa determine que la infor-
ficientes o erréneos, la UnidadAleceso requerira al solicitante, macion solicitada no se encuentre en su sistema de datos per-
por una sola vez y dentro de los cinco dias habiles siguientes a la Sonales, debera enviar un informe en el que exponga este he-

recepcion de su solicitud, que aporte mas elementos o se corrijan ¢ho ala Unidad décceso, la cual analizara el caso y tomara
los datos originalmente proporcionados. las medidas para localizar la informacion solicitada.

En caso de no obtener respuesta, se desechara la solicitud. Estrticulo 45. Para efectos de los plazos y el procedimiento in-
requerimiento interrumpira el término establecido en el articulo §No para dar tramite a las solicitudes de correccion o supresion de
de la Ley Una vez que el particular dé cumplimiento se iniciardatos personales, la UnidadAizzeso se ajustara a lo siguiente:
nuevamente el procedimiento en los términos previstos por.la Ley

I. Recibida la solicitud, la Unidad deceso a la Informacion de-

Articulo 40. El requerimiento a que se refiere el articulo ante- ~ beratumarla al area o unidad administrativa que puedan tener

rior, debera elaborarse por escrito por la Unidabgeso, con- lainformacion correspondiente;

cediendo tres dias habiles contados a partir del dia siguiente dk fgh caso de ser procedente la correccion o supresion de los da-
notificacion formal. tos personales del particylgrdrea administrativa debera enviar
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ala Unidad décceso oficio por el cual se hagan constar lag  El Titular del Departamento de Recursos Financieros en su
modificaciones;y caracter d&/ocal en el Comité de Informacion Aeceso
. En el caso de que el &rea o Unidahinistrativa determine Restringido;
gue la correccion o supresion de los datos personales novk- El Titular del Departamento de Recursos Materiales y servi-
sulta procedente, debera remitir al Comité de Informacion de cios generales; en su caractevdeal en el Comité de Infor
Acceso Restringido, una comunicacién en la que funde y mo- macion dé\cceso Restringido.
tive las razones por las que no procedieron |adl. ElTitular del Departamento de Recursos Humanos; en su
modificaciones. caracter d&/ocal en el Comité de Informacion Aeceso
Restringido.
Articulo 46. La correccion o supresion de datos personales,
son estrictamente para efectos administrativos de la Leyy el Re-Articulo 51 Los integrantes descritos en las fracciongg, IV
glamento, y en tal virtud tan solo se ajustaran los datos registradby VI, tendran el caracter de vocales y podran designar por
para adecuarlos con los que se encuentren contenidos en descrito a otra persona para que en su ausencia les representen en
mentos idéneos. las sesiones del Comité.

Articulo 47. En las solicitudes a que se refiere el presente capi- Articulo 52. Los integrantes del Comité tendran derecho de
tulo, el solicitante debera precisar si requiere de correccion, sustitbz y voto en los acuerdos de clasificacién, a excepcion del Secre-
cidn o supresién de datos personales y al efecto debera acompafiar Técnico del Comité que solo contara con derecho de voz.
los documentos idoneos y suficientes para acreditar la procedencia

de la peticion. Articulo 53. Las sesiones del Comité se celebraran en el domi-
cilio legal de la Coordinacion, seran ordinarias y extraordinarias, las

CAPITULO XIll primeras se realizaran bimestralmente y las segundas cuando asi lo

De la Responsabilidad de los Servidores Publicos requiera la naturaleza del asunto, o se presente alguna solicitud en la

gue se requiera informacion reservada o confidencial que no haya
Articulo 48. Son causa de responsabilidad administrativa @&lo clasificada previamente.
los servidores publicos de esta coordinacion, las infracciones esta-
blecidas en el articulo 75 de la Ley Ar ticulo 54. EI Comité de Informacion deeceso Restringido
tendra las siguientes atribuciones:
Articulo 49. Cuando la Unidad dcceso advierta que un ser
vidor publico encuadra su conducta en una de las infraccioneslse- Clasificar la informacion reservada y confidencial que genere,
fialadas en el articulo anterielTitular de la misma, inmediatamen- administre o posea la Coordinacion, de conformidad con la
te hara del conocimiento a la Contraloria Interna de la Coordina- Leyy los Lineamientos de la materia;
cion, afin de que se instaure en su contra el procedimiento admillis- Instruir alTitular de la Unidad dacceso, para que elabore
trativo disciplinario respectivo, independientemente de otras res- Ssemestralmente y por rubros tematicos, un indice de la infor-

ponsabilidades en que pudiera incurrir macion o de los expedientes clasificados como reservados;
Ill.  Elaborar el listado de informacién confidencial a que se refiere
TIiTULO SEGUNDO el articulo 24.1 de la Ley; y

IV. Las demas que sean necesarias para garantizar el debido cum-

CAPITULO | plimiento de sus fines.

Del Comité de Informacion deAcceso Restringido Articulo 55. Para los efectos del desarrollo de las sesiones, el

. ", L, : Presidente o su suplente tendran las siguientes atribuciones:
Articulo 50. EI Comité de la Coordinacion, se integra por los

servidores publicos siguientes: I.  Conceder el uso de la voz alos integrantes del Comité; y

. L ) Il.  Fungir como moderador en las sesiones.
I. Por el Coordinador General de Comunicacién Social del Go-

bierno del Estado déeracruz de Ignacio de la Llave, quien
lo preside;

. Por elTitular de la Unidad\dministrativa, en su caracter de
vocal y suplente del Presidente en el Comité de InformacimRealizar y distribuir las convocatorias firmadas por el Presidente

Articulo 56. El Secretario Técnico del Comité tendra como
funciones:

deAcceso Restringido; del Comité o su suplente, a las sesiones ordinarias y/o ex-
lll. ElTitular de la Unidad d&cceso a la Informacién en su ca- traordinarias, las cuales deberan contener:, lfegdra y hora

racter de Secretario Técnico del Comité, de las sesiones, orden del dia y la informacion de los puntos a
IV. El Titular de la Direccién Juridico, en su caractévaizal en tratar;

el Comité de Informacion deceso Restringido; Il. Verificar la asistencia a las sesiones para declararla como vélida;



Pagina 8 GACETAOFICIAL Martes 18 de noviembre de 2014

[ll. Presentar los informes y asuntos a tratar en las sesiones del TRANSITORIOS

Comité;
IV. Llevar el desarrollo de las reuniones del Comité; Primero. El presente Reglamento entrara en vigor al dia si-
V. Vigilar el cumplimiento de los acuerdos del Comité; guiente de su publicacién erGaceta Oficial del Estado.
VI. Recabar la firma de los integrantes del Comité en el acta que se

elabore en las sesiones; Segundo Publiquese el presente Reglamento en la Pagiba
VII. Llevar el archivo de las sesiones del Comité; de la Coordinacién General de Comunicacion Social:

VIII. Las demas que sean requeridas por el Presidente del Comuitév.veracruz.gob.mx/saladeprensa
y ayuden a la realizacion de las sesiones del Comité.

Tercero. Los recursos humanos, materiales y financieros se in-
Articulo 57. El acta de sesion ordinaria o extraordinaria se eleluiran dentro del presupuesto de la Coordinacion General de

borara en papel oficial y debera contener por lo menos: Comunicacion Social del Gobierno del Estadvelacruz.

I. Namero de acta;

Il. Fechay hora de su inicio y conclusion; Dado en Palacio de Gobierno de la Ciudad de Xalapa, Enriquez,
[1l. Mencién del tipo de sesion de que se trate; Veracruz de Ignacio de la Llave, a los 03 dias del mes de noviem-
IV. Registro de asistencia; bre de dos mil 2014.

V. Relacion de los asuntos listados;
VI. Relacion de la informacion que se clasifica en términos de Ley; Camplase.
VII. Acuerdos tomados;

VIII. Sentido de la votacién; Lic. Alberto Silva Ramo<Zoordinador General de Comuni-

IX. Cierre de la sesion; y cacion Social.—Rdubrica.

X. Firma de quienes hayan intervenido. folio 1659
AVISO

A los juzgados se les solicita de la manera mas atenta que sus érdenes
de impresion sean legibles, con la finalidad de no causar
contratiempos a los usuarios.

La Direccidn



